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PROFIL

Multiservicesfreelanceavecuneexpertisepolyvalentedansplusieurs

domaines,notammentlasaisiededonnées,latranscription,larédaction,la

traduction,larechercheprofessionnelle,lesupportclientetlesoutils

bureautiques(MicrosoftWord,Excel,GoogleDocs/Sheets).Fiable,organisé

etcapabledelivreruntravaildequalitéavecefficacité.

COMPÉTENCES

Saisiededonnées:Spécialiséensaisierapideetprécised’informations

dansdesfichiersExcel,WordetGoogleSheets,avecunexcellentsensdu

détail.

Transcriptionaudio/vidéo(français):Capacitéàtranscrireavec

précisiondescontenusaudioouvidéoenfrançais,toutenrespectantla

grammaireetlaponctuation.

Traductionfrançais↔anglais:Traductionfluideetfidèlededocuments

dufrançaisversl’anglaisetvice-versa,avecmaîtrisedesnuances

linguistiques.

Rédactiondecontenu:Expérienceenrédactionweb,articlesdeblog,



textesmarketingetcontenusinformatifsenfrançaisouanglais.

Rechercheenligneetcollected’informations:Rechercheapprofondie

d’informationsfiablesetorganisationclairedesdonnéescollectées.

Serviceclient:Excellentecommunication,capacitéàcomprendreles

besoinsduclientetàproposerdessolutionsadaptées.

Dactylographierapide:Grandevitessedefrappeavecprécision,idéale

pourdesmissionsurgentesouàhautvolume.

Outilsbureautiques:MaîtrisedeslogicielsMicrosoftWord,Excel,ainsi

quedesoutilsGoogle(Docs,Sheets,Slides).

.FORMATION

-LicenceenInformatiqueetGestion

-LicenceenSciencesInfirmières


